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CADERNO DE ENCARGOS

138-C-BS-2021 - ELABORACAO DA ESTRATEGIA
LOCAL DE HABITACAO DO MUNICiPIO DE ALCOBACA

Capitulo I - Disposi¢des gerais
Clausula 1.2 - Objeto

O presente Caderno de Encargos tem por objeto principal a aquisigio de servigos para a
Elaboragdo da Estratégia Local de Habita¢cdo do Municipio de Alcobaca, conforme
indicagdes técnicas definidas no Anexo A deste Caderno de Encargos.

Clausula 2.2 —-Duracio do contrato

O prazo méaximo de execucdo é de noventa (90) dias apés adjudicacdo, com eficécia apés
publicitacdo no Portal Base, sem prejuizo do decurso dos prazos de suspensdo para as devidas

aprovacoes.
Capitulo II - Obrigacdes contratuais

Secgdo I - Obrigacdes do prestador de servicos

Subseccdo I - Disposicdes gerais

Clausula 3.2 - Obrigacdes do prestador de servicos

1 — Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagao aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebracio do contrato decorre para o prestador
de servigos a obrigag&o principal de cumprir com zelo o servigo contratado.

2 — A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informéticos que sejam necessarios e
adequados a prestagdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacio
necessério a perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo.
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Clausula 4.2 - Forma de prestacéo do servico

Para inicio da execugéo dos servigos objeto deste contrato e descritos no Anexo A, deve ser

promovida uma reunido prévia com a entidade adjudicante.

Subseccdo II - Dever de sigilo e protecio de dados

Cldusula 5.2 - Objeto do dever de sigilo

1 — O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informaco e documentacao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Alcobaca, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucdo do contrato.

2 — Ainformacéo e a documentacéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer usc ou modo de aproveitamento que n&o o destinado

direta e exclusivamente a execug¢do do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informago e a documentacio que fossem
comprovadamente do dominio piblico a data da respetiva obtengdo pelo prestador de servicos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a
pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 6.2 - Protecéo de dados

1 — O artigo 6.° do Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados indica as situagbes
em que o tratamento de dados € licito, designadamente quando “o tratamento for necessério
para a execugdo de um contrato no qual o titular dos dados é parte, ou para diligéncias pré
- contratuais a pedido do titular de dados”, e "o tratamento for necessdrio para o
cumprimento de uma obrigacéo juridica a que o responsével pelo tratamento esteja sujeito”.

2 — Sempre que os dados pessoais referentes & equipa de trabalho proposta, devam ser
acompanhados do consentimento para o tratamento dos dados por parte dos titulares dos
mesmos, deve ser apresentada uma declaragéo dos titulares de dados para este efeito.

3 - Nos termos da alinea v) do n.© 1 do artigo 4.° da Portaria n.0 57/2018, de 26 de fevereiro,
a publicitagdo do contrato, ¢ feita no Portal BASE, incluindo anexos e aditamentos, com
excecdo das informagdes que se relacionem com segredos de natureza comercial, industrial
ou outra e das informacdes respeitantes a dados pessoais.
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Seccgdo II - Obrigacdes do Municipio de Alcobaca

Clausula 7.2 - Preco contratual

1 — Pela prestacdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagbes constantes do presente Caderno de Encargos, ¢ Municipio de Alcobaga deve pagar
ao prestador de servigos 0 preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa

legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 — O prego referido no nitmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Alcobaga, incluindo as
despesas de alojamento, alimentagao e deslocagdo dos meios humanos, bem como todas as
despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutengdo dos meios materiais.

3 — N&o havera lugar a revisdo dos pregos durante a execugado do contrato.

Clausula 8.2 - Preco base

1 - O prego base definido para o contrato nos termos do artigo 47.¢ do CCP & de
€19.200,00+1VA,

2 - Nos termos da alinea d) do n.? 2 do artigo 70.° do CCP sdo excluidas as propostas que

apresentem prego contratual superior ac prego base unitario e consequentemente total.

Clausula 9.2 - Condic¢des de pagamento

1 — A quantia devida pelo Municipio de Alcobaga, nos termos da clausula anterior, deve ser
paga no prazo de 30 dias apés a rececdo pelo Municipio de Alcobaga das respetivas faturas,
as quais sé podem ser emitidas apés o vencimento das obrigagtes respetivas, e devem fazer

sempre referéncia ao n.% de compromisso e processo.

2 — Em caso de discordancia, por parte do Municipio de Alcobaga, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ac fornecedor, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou

proceder a emissac de nova fatura corrigida.

3 — Desde que devidamente emitidas e observado o dispostc no n.? 1, as faturas sdao pagas

através de transferéncia bancaria.
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Capitulo III - Garantia de cumprimento e seguros

Clausula 10.2 - Garantia de cumprimento contratual

1 — N&o é exigida a prestagao de caugédo.

2 — O Municipio pode proceder a retencdo de até 10% do valor dos pagamentos a efetuar,
sem necessidade de prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfagdo de quaisquer créditos
resultantes de mora, cumprimento defeituoso, incumprimento definitivo pelo adjudicatério
das obrigacbes contratuais ou legais, incluindo o pagamento de penalidades, ou para
quaisquer outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

Capitulo IV - Gestéo do contrato

Clausula 11.2 - Seguros

1 — E da responsabilidade do prestador de servicos a cobertura, através de contratos de
seguro da atividade que exerce.

2 — O Municipio de Alcobaca pode exigir prova documental da celebragdo do contrato de
seguro referido no nimero anterior, devendo o prestador de servigos fornecé-la no prazo 1

dia apés notificagdo.
Capitulo V - Modificacdo do contrato

Clausula 12.2 - Supervisao e controlo

1 — O contraente publico designa como gestor do contrato nos termos do artigo 290.° -A,
Fernando Matias, e nas suas faltas e impedimentos Filomena Cavadas.

2 — 0O adjudicatario devera nomear um técnico que o represente em tudo o que concerne aos
servigos a prestar, o qual servira de interlocutor entre a entidade adjudicante e o adjudicatario

para a resolugdo e/ou conhecimento de quaisquer assuntos inerente ao objeto do contrato.

3 — Para efeitos do cumprimento do exercicio das fungBes de gestdo do contratc o
adjudicatdrio devera disponibilizar os contactos telefénicos e de enderego eletrénico do

representante por si nomeado.

4 — O adjudicatario estard sujeito & supervisdo da execugdo do contrato, a qual sera
assegurada pelo gestor de contrato.

5 — Caso se verifiquem situagées andmalas e com base nos relatdrios emitidos pelo gestor
de contrato, sera o adjudicatario notificado para regularizacdo imediata das mesmas.

CADERNG DE ENCARGOS - 138-C-BS-2021 - ELABORAGAC DA ESTRATEGIA LOCAL DE HABITACAO DO MUNICIPIO DE ALCOBAGA



DIVISAO FINANCEIRA
Unidade de Concursos e Gestdo de Compras ALCOB AC A

Capitulo VI - Cesséo da posicéo contratual

Clausula 13.2 - Cessao e subcontratacao da posicdo contratual por
iniciativa do cocontratante

1 - A subcontratacdo e a cessdo da posicdo contratual, por qualquer das partes, depende da
autorizacdo da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.

2 - A cessdo da posigdo contratual com iniciativa por parte do cocontratante depende da
prévia apresentacdo dos documentos de habilitag@o, relativos ao potencial cessionario, que

foram exigidos ao cedente na fase de formagéo do contrato.

3 - A autorizacdo da subcontratacdo depende da prévia apresentacdo dos documentos de
habilitacdo relativos ao potencial subcontratado, que foram exigidos, ao subcontratante, na

fase de formacao do contrato.

Capitulo VII — Resolucdo do contrato

Clausula 14.2 - Resolugdo por parte do Municipio de Alcobaca

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o

Municipio de Alcobaca pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o

adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigactes que lhe incumbem,
designadamente nos seguintes casos:

a) Atraso, total ou parcial, na realizagdo dos servigos objeto do contrato superior a 5 dias

ou declaragdo escrita do fornecedor de que o atrasc em determinada entrega excedera

esse prazo;
b} Prestacdo do servigo com caracteristicas técnicas diferentes.

2 — O direito de resolugdo referidc no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo

enviada ao adjudicatario.

Clausula 15.2 - Resolucao por parte do prestador de servicos

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o
fornecedor pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja
em divida ha mais de seis meses ou 0 montante em divida exceda 25% do prego contratual,

excluindo juros.

2 — O direito de resolugdo é exercido por via judicial.
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3 — Nos casos previstos no n.° 1, o direito de resolu¢cdo pode ser exercido mediante
declaracdo enviada ao Municipio de Alcobaca, que produz efeitos 30 dias apds a recegdo dessa
declaracdo, salvo se este ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos

juros de mora a que houver lugar.

4 — A resolugdo do contrato nos termos dos nameros anteriores ndo determina a repetigdo
das prestagtes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao
abrigo do contrato, com excegdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do Codigo dos

Contratos Publicos.

Clausula 16.2 — Extin¢do do Contrato

1 - O direito de extinguir o contrato podera ser exercido pela entidade adjudicante e pela

entidade adjudicataria, nos termos previstos na Parte III do CCP.

2 - Para efeitos do disposto no numero anterior, considera-se incumprimento definitivo,

quando houver atraso no fornecimento, por um perfodo superior a 30 dias uteis.

Capitulo VIII - Disposicoes finais

Cladusula 17.2 - Comunicacoes e notificagées

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser escritas e redigidas em portugués,
conforme previsto no Cédigo dos Contratos Plblicos, através de correio eletrénico ou de outro
meio de transmissdo escrita e eletrénica de dados, ou por via postal, por meic de carta

registada ou de carta registada com aviso de receg&o.

2 — Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 18.2 Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.
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Clausula 19.2 - Legislacao aplicavel

1 - A tudo o que ndo esteja especialmente previsto aplica-se o regime previsto no Cédigo dos
Contratos Publicos na sua atual redagdo e demais, legislagdo aplicavel.

2 - Em respeito pelo n.0 2 do artigo 1.2 A do CCP, o adjudicatario compromete-se a executar

o contrato em respeito pelas normas aplicaveis em vigor em matéria social, laboral, ambiental
e de igualdade de género e de prevengdo e combate a corrupgdo, decorrentes do direito

internacional, europeu, nacional ou regional.
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ANEXO A - Clausulas Especiais

Clausula 1.2 - Enquadramento dos trabalhos

1 - O procedimento destina-se a elaboragdo da Estratégia Local de Habitagdo do
Municipio de Alcobaca (ELH), nos termos e para os efeitos estabelecidos no D.L. n.?
37/2018, de 4 de junho, que “cria o 1.0 Direito - Programa de Apoio ao Acesso a Habitacdo”,
regulamentado pela Portaria n.© 230/2018, de 17 de agosto, tera de ter em consideragdo:

os objetivos da Nova Geragdo de Politicas de Habitagdo (NGPH), aprovada pela RCM
n.°© 50-A/2018, de 2 de maio), que consiste num programa de apoio publico a
promoc¢3o de solugbes habitacionais para pessoas que vivem em condigbes
habitacionais indignas e que nado dispdem de capacidade financeira para suportar o
custo do acesso a uma habita¢do adequada;

o programa deve contemplar varias sclu¢des (arrendamento, reabilitagdo, construgéo
e aquisicdo), sem deixar de destacar a importancia da op¢do da reabilitagdo do
edificado e do arrendamento na resposta a estas necessidades e na promog¢do da
incluséo social e territorial.

deve suportar um diagndstico global atualizado das caréncias habitacionais do
territdrio municipal, definindo, a estratégia local em matéria de habitagdo, e
priorizando as solugBes habitacionais a desenvolver no territério municipal em que se
devem enquadrar todos os pedidos de apoio ao abrigo do Programa, a submeter ao
Instituto da Habitagdo e Reabilitagdo Urbana, IP (IHRU).

deve agregar, avaliar e gerir todos os pedidos de apoio ao abrigo do 1.° Direito que
Ihe sejam submetidos em consondncia com a estratégia definida para as solugdes
habitacionais que pretende ver desenvolvidas no seu territério, promovendo as agdes
necessarias para assegurar a universalidade, a coeréncia e a equidade no acesso a
essas solucdes por parte das pessoas e agregados que vivem em condigoes indignas

e em situagdo de caréncia financeira.

Clausula 2.2 - Objetivos

1 - Objetivo Geral:

O objetivo geral serd a elaboracdo da ELH, o instrumento estratégico a que se refere
o artigo 30.9 do D.L. n.® 37/2018, de 4 de junho, destinado a identificar e priorizar
as solugdes habitacionais que se pretendem ver desenvolvidas neste territério. Para
o efeito, serd atendido o disposto na Portaria n.0 230/2018, de 17 de agosto, que

CADERNO DE ENCARGOS - 1.38-C-BS-2021 - ELABORACEO DA ESTRATEGIA LOCAL DE HABITAGAO DO MUNICIPIO DE ALCOBAGA
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regulamenta este diploma, em termos de conteddos e procedimentos a ter em
consideragio na elaboragéo da ELH, que servird de suporte aos pedidos a concessdo

de apoio ao abrigo do programa 1.9 Direito.

2 - Objetivos especificos:

Andlise e diagnéstico atualizado do contexto social no concelho de Alcobaga, com a
identificacio das dindmicas e necessidades habitacionais existentes e das
caracteristicas e nimero de situagbes de pessoas e agregados que vivem em
condicdes habitacionais indignas, bem como das situagbes especificas,
nomeadamente dos nlicleos precarios e degradados existentes;

Identificacdo dos recursos habitacionais disponiveis ao nivel do parque habitacional e
respetiva caracterizacio (e.g. dimensdo, idade, estado de conservagédo e utilizagéo);
Definicdo da estratégia, com identificagdo das prioridades, objetivos e metas a
alcancar, incluindo a demonstracdo do seu enquadramento nos principios do
programa 1.9 Direito.

Definicio do programa de intervencdo, com a identificacdo, programacdo e
priorizacio de medidas/solucdes habitacionais a promover no dmbite da ELH, no
periodo maximo de execugdo fixado - 6 anos;

Elaboraco de estimativa financeira e orgamental das solugdes habitacionais
identificadas e enquadramento das potenciais fontes de financiamento;

Definicio do modelo de governagdo e dos mecanismos de acompanhamento e

avaliagao.

Clausula 3.2 — Local dos trabalhos

0O ambito territorial é o do concelho de Alcobaga.

Clausula 4.2 - Fases de execugdo contrato

1 - Fases da execugdo do trabalho:

Fase 1. Preparagao e planeamento detalhado;

Fase 2. Diagnéstico global atualizado das necessidades habitacionals;

Fase 3. Definicdo estratégica e soluges habitacionais;

Fase 4. Modelo de governagdo, acompanhamento e avaliagdo;

Fase 5. Estratégia Local de Habitag&o do Municipio de Alcobaga - Relatério Final.

CADERNO DE ENCARGOS - 138-C-BS-2021 - ELABORACED DA ESTRATEGIA LOCAL DE HABITAGAC DO MUNICIPIO DE ALCOBAGA
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2 - Todas as Fases definidas no ponto anterior devem corresponder a entrega de um

documento, sujeito a aprovagdo por parte do Municipio, e s6 apds aprovagdo em cada uma,
se passa a fase seguinte.
3 - Os documentos a produzir, conforme pontos anteriores devem ter em consideragéo os
principios definidos para o 1.9 Direito em respeito pela legisiacdo em vigor e conter:
a) o diagnéstico global atualizado das caréncias habitacionais existentes no seu
territorio, contendo as caracteristicas e o nimero de situagdes de pessoas e agregados
que nele vivem em condigBes habitacionais indignas, tal como definidas no Decreto-
Lei n.9 37/2018;
b) as solugbes habitacionais que o municipio pretende ver desenvolvidas em fungéo
do diagnédstico das caréncias habitacionais existentes e das suas opgdes estratégicas
ao nivel da ocupacdo do solo e do desenvolvimento do territério;
c) a programagdo das solugdes habitacionais por forma a cumprir o objetivo de
proporcionar uma resposta habitacional a todas as pessoas e agregados objeto do
diagnéstico num periodo maximo de seis anos;
d) a ordem de prioridade das solugbes habitacionais a promover por forma a dar
resposta habitacional a todas as pessoas e agregados que vivem no seu territério em
condigBes habitacionais indignas;
e) a demonstracdo do enquadramento da estratégia local de habitagdo nos principios
do programa 1.9 Direito, consagrados no artigo 3.° do Decreto-Lei n.? 37/2018. A ELH
& um instrumento de iniciativa municipal elaborado & escala local, possui um dmbito
setorial focado na politica habitacional, mas integrado com outras politicas publicas, €
orientada para a agio concertada dos atores plblicos e privados, numa légica de
partilha de recursos e compromissos, fixa objetivos mensuraveis e integra um modelo

de intervengdo com base numa visdo partilhada.

Clausula 5.2 - Metodologia
A metodologia a apresentar deverd ser definida tendo em consideragdo os instrumentos de
politica de habitac&o nacionais, com a devida adequagdo as especificidades locais, assim como
a NGPH, que reconhece o importante papel dos municipios na realizagdo do diagndstico das
situacbes habitacionais indignas existentes e na elaboragio das estratégias locais de
habitacdo com o enquadramento de todos os apoios financeiros a conceder nos seus
territérios. Tera por base um processo que, através de uma identificagdo e mobilizag8o prévia
dos atores e da formalizagdo de uma eventual parceria, permite conhecer as necessidades
habitacionais (caréncias habitacionais, dificuldades de acesso & habitagéo, procura e oferta e
parque habitacional), projetar o futuro desejado (visdo partilhada assente em objetivos
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mensuréveis), planear a intervengdo publica no d&mbito da politica de habitagdo (medidas e
solucbes habitacionais concretas) e avaliar e monitorizar, de forma a corrigir problemas e

assimilar as boas praticas. Implica, igualmente, comunicar e envolver a comunidade em geral.

Clausula 6.2 — Equipa técnica

1 - A equipa a propor para a realizacdo do trabalho deve ter experiéncia adequada nas
seguintes areas:

e Planeamento Estratégico

« Inovacdo e Competitividade

o Desenvolvimento e Coes&o territorial

+ Investimento e Financiamento

e Regeneragdo Urbana e Habitagdo
2 - A equipa técnica deverd ter um diretor técnico ou coordenador que acompanhara os
trabalhos e seré responsavel pela compilagdo de toda a informagdo bem como peila elaboracdo
do relatério final. Esse diretor técnico serd o interlocutor do gestor do contrato, representante

do municipio.

Clausula 7.2 — Critérios ambientais
Os servicos prestados e o fornecimento de bens no ambito do presente procedimento, devem

cumprir com as normas ambientais exigidas, quando aplicavel.
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